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Lineamientos y criterios para Lineamientos y criterios para 
instrumentar el levantamiento instrumentar el levantamiento 

de actasde actas

Inspección Federal
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Que el personal inspectivo conozca los lineamientos y 
criterios que deben seguir los inspectores del levantamiento 
de sus actas

Objetivo
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1. Identificarse con credencial autorizada
2. Hacer entrega de la orden de comisión 

al representante de la empresa
3. Hacer entrega de la guía de los 

principales derechos y obligaciones del 
inspeccionado

4. Desahogar la visita con base en el 
listado de documentos a requerir al 
patrón

5. Efectuar interrogatorios
6. Levantar acta circunstanciada

El inspector debe:
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• Representante Legal o Patronal

• Secretario General del Sindicato ó Representante Legal del 
Secretario del Sindicato 

• Representantes de la comisión de Seguridad e Higiene, y en su caso 
los representantes de capacitación y adiestramiento

• 2 Testigos de Asistencia

Participantes
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Identificación y orden de comisión
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Nueva filosofía de la Inspección

Modelo anterior

Inspección-sanción

Modelo actual

Inspección-mejora
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Marco legal

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Federal del Trabajo

Tratados y Convenios Internacionales

Ley Federal del Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Metrología y Normalización

Ley Orgánica de la Administración Pública Federal

Reglamento General para la Inspección y Aplicación de Sanciones por 
Violaciones a la Legislación Laboral

Reglamento Interior de la Secretaría del Trabajo y Previsión Social

Normas Oficiales Mexicanas

Reglamento Federal de Seguridad e Higiene y Medio Ambiente de Trabajo


